PREFEITURA MUNICIPAL DE MATA DE SAO JOAO
SECRETARIA DE GOVERNO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1 - Responsavel pela elaboragao do ETP:

Nome: Isys Gabrielly Martins Costa.
Matricula: 8887.

2 — Descrigcao da necessidade (art. 18, §1°, inciso |):
2.1) NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Mata de Sao Joao/BA justifica a necessidade de contratacdo de
empresa especializada para a confecgdo e impressdao de material grafico do tipo Revista
Comemorativa do Aniversario da Cidade e Calendario Institucional, com o objetivo de
atender a demanda de comunicagao institucional e divulgacao das agdes publicas realizadas.
A Revista de Aniversario da Cidade € um material grafico produzido e entregue anualmente,
por ocasido da comemoragdo do aniversario do municipio. Trata-se de uma publicacéo
tradicional que tem como finalidade registrar e divulgar os avangos, obras, servigos e melhorias
implementadas pela Administragdo Municipal ao longo do ultimo ano. A revista funciona como
instrumento de transparéncia e prestagcdo de contas, promovendo o0 engajamento da
populacgdo, valorizando o trabalho realizado e fortalecendo o sentimento de pertencimento da
comunidade.

Ja o Calendario Institucional cumpre o papel de organizar visualmente as principais datas
oficiais, feriados municipais e eventos programados pelas secretarias, sendo utilizado como
ferramenta de gestédo e planejamento interno. Além disso, ele contribui para a divulgagéao de
informagbdes relevantes a populagdo, como campanhas, programas e atividades
governamentais.

Dessa forma, a contratagcdo de empresa grafica especializada se faz necessaria para garantir
a qualidade na elaboragdo, diagramacgdo, impressdo e acabamento dos materiais,
assegurando a padronizagao e o profissionalismo que a imagem institucional da Prefeitura
exige.

A presente contratacao visa, portanto, atender as necessidades da Administracdo Publica
Municipal, promovendo a transparéncia, a comunicacao eficiente e o fortalecimento da
identidade local, em conformidade com os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade.

3 — Demonstragao da previsao da contratagao no plano de contratagdes anual (art. 18,
§1°, inciso ll):
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Salienta-se que a despesa encontra-se prevista conforme objeto n° 362, no Plano Anual de
Contratacdes da Secretaria de Cultura e Esporte, inclusa no Plano de Contratagbes Anual
(PCA) para o exercicio de 2025 no que refere-se ao Municipio de Mata de Sdo Joao/BA.

4 — Requisitos da Contratagao (art. 18, §1°, inciso lll):

4.1.Atestado de Capacidade Técnica:

Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, em nome da empresa, fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado de que atua no ramo de atividade do objeto deste processo
e de que cumpriu, ou vem cumprindo, integralmente e de modo satisfatério o Contrato/Ata de
Registro de Pregos anteriormente mantido com o emitente do atestado.

4.2. Obrigacoes da Contratada:

A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no contrato e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto e, ainda:

e Fornecer o (os) itens do lote uUnico no local determinado pela
CONTRATANTE.

e Efetuar a entrega dos itens/materiais e/ou prestar os servigcos em perfeitas
condi¢gdes, no prazo e locais indicados pela Administragdo, em estrita
observancia das especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagbes minimas da
especificagdo e marca,;

e Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes
ao objeto da presente licitagao;

e Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

e Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precgos, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

e Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que
esta obrigada;
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¢ Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir no fornecimento dos itens/materiais.

¢ Indicar o endereco eletrdnico e telefone de contato para o envio dos pedidos
de flores, bem como o numero do celular para eventuais contatos, em
horario fora de expediente e fins de semana.

e Encaminhar arquivo ou amostra de todo material produzido para aprovagao
da contratante;

e Quando da emissdo da Nota Fiscal de Prestacdo dos Servigos, a
CONTRATADA devera preenché-la, minimamente, com a descrigdao dos
itens fornecidos.

4.3.0brigagcoes da Contratante:

e Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

o Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

e Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

e Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comisséao/servidor especialmente designado;

e Manter com a CONTRATADA, contatos preferencialmente por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que,

entretanto, deverao ser formalizados oportunamente;

e Fiscalizar a execugao da Ata de Registro de Precgos;
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e Dar a EMPRESA as condi¢des necessarias a regular execugao da Ata de
Registro de Pregos;

e Constatando-se qualquer irregularidade, o responsavel pela fiscalizagao da
execugao da Ata de Registro de Precgos, devera de imediato e por escrito,
comunicar a secretaria competente, que tomara as medidas pertinentes,
consoantes a Lei 14.133/2021;

e Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

4.4.Garantia de Fornecimento:

Nao sera exigida a garantia de execug¢ao do fornecimento, considerando que o objeto da
presente aquisi¢ao sera solicitado conforme a necessidade da administracao.

4.5.Garantia de Participacgao:

Nao sera exigido garantia de participagao;

4.6.Custos

A quantidade de itens a ser adquirida sera estabelecida pela CONTRATANTE, dentro de suas

necessidades e conveniéncia.

Todos os insumos necessarios ao fornecimento dos itens/materiais correrdao por conta da
CONTRATADA, que inclui entrega no local indicado pela CONTRATANTE, transporte, bem
como utilizagcdo de equipamentos e pessoal ou o que for necessario para o fornecimento,
sendo que nao podera haver nenhuma reclamacao por parte da CONTRATADA, no sentido

de cobrangas ou ressarcimentos relativos a tal assunto.

4.7. Subcontratagao:
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Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

4.8. Amostra/Folders

Sera exigido apenas material produzido para aprovacgao final pela contratante.

5 — Estimativas das quantidades para a contratagcdao, acompanhadas das memérias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala (art. 18, §1°, inciso
IV):

Considerando que as revistas comemorativas e os calendarios institucionais serao distribuidos
juntamente com os carnés de IPTU aos contribuintes do municipio, definiu-se que o
quantitativo a ser adquirido corresponde ao numero total de carnés emitidos. Além disso, foi
acrescida uma margem de reserva, a fim de atender eventuais demandas adicionais ou
reposi¢cdes necessarias, conforme devidamente esclarecido em memorial de calculo anexado
ao presente processo por meio do Anexo lll.

6 — Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar (art. 18, §1°,
inciso V):

Durante o levantamento, foram consideradas trés possibilidades de atendimento a demanda:

a) Execugao com recursos e estrutura prépria da Administracao:

Foi avaliada a possibilidade de produgdo dos materiais graficos por meio da estrutura interna
da Prefeitura. No entanto, constatou-se que o municipio ndo dispde de equipamentos graficos
industriais (como impressoras offset de alta tiragem, guilhotinas, maquinas de acabamento,
encadernagao, entre outros), tampouco possui equipe técnica especializada em diagramacgéao,
arte-finalizagdo e impressao profissional de revistas e calendarios. Assim, essa alternativa
mostrou-se tecnicamente inviavel.

b) Aquisi¢cao de equipamentos graficos e contratagao de equipe proépria:

Essa alternativa envolveria investimentos elevados na aquisicdo de maquinario, insumos,
softwares graficos, além da contratacdo de pessoal especializado (designers graficos,
operadores de maquinas, revisores, etc.). Além do alto custo de implantagdo e manutencéo,
esse tipo de estrutura ndo se justifica economicamente, considerando que a demanda é
pontual e concentrada em periodos especificos do ano.
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c) Contratagdo de empresa especializada do setor grafico:

Optar pela contratagdo de empresa grafica especializada representa a alternativa mais viavel
técnica e economicamente. O setor grafico dispbe de fornecedores capacitados, com
experiéncia consolidada na producédo desse tipo de material, oferecendo solu¢gdes com
qualidade, prazos adequados, acabamento profissional e possibilidade de personalizacao
grafica, sem necessidade de investimento em estrutura propria. Essa opgdo também permite
competitividade e controle de precos por meio de processo licitatério.

Justificativa Técnica e Econémica da Solugdo Adotada:

A escolha pela contratagao de empresa especializada para confecgao e impressao dos
materiais graficos justifica-se tecnicamente pela necessidade de qualidade grafica
profissional, cumprimento de prazos e padronizacao da identidade visual da Prefeitura, além
da impossibilidade de atendimento com recursos internos.

Do ponto de vista econdmico, a solugdo € mais vantajosa por nao exigir investimentos
permanentes com aquisigao de equipamentos ou ampliagdo de equipe técnica, permitindo a
Administracado atender a demanda pontual com controle de custos, mediante ampla pesquisa
de precgos e selegédo da proposta mais vantajosa.

Por fim, essa contratagdo viabiliza a entrega de produtos graficos com qualidade compativel
com a finalidade institucional, promovendo a transparéncia publica, a valorizagcdo das acdes
do governo e a comunicagao eficiente com a populagao.

7 — Estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar
de anexo classificado, se a Administragcao optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitagao (art. 18, §1°, inciso VI):

Para a estimativa do valor da contratag&o, foi utilizado o histérico de contratagédo anterior, no
qual, ao analisar as particularidades, tomou-se como base o PREGAO ELETRONICO N°
17/2024, tendo assim como valor estimado para a presente contratacido o montante de:

R$ 168.900,00 (cento e sessenta e oito mil e novecentos reais).

Ressalto que a citada estimativa n&o corresponde ao valor referencial para contratagao,
sabendo-se que o0 processo em questdo possui particularidades e formas de execugao
similares ao atual, havendo também sido sobre objeto pertinentes e semelhantes a pasta, no
entanto, dentre as suas devidas necessidades. Insta frisar que o referido edital se encontra
aos autos do processo.
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8 — Descricdao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢ao e a assisténcia técnica, quando for o caso (art. 18, §1°, inciso VII).

A contratagdo tem como objetivo a confecgdo e impressdao de Revista Comemorativa do
Aniversario da Cidade e Calendario Institucional, visando a divulgagao das agdes da Prefeitura
Municipal de Mata de Sdo Joao/BA e ao fortalecimento da comunicacéo institucional.

A Revista Comemorativa sera produzida anualmente, destacando as principais realizagées
da gestao publica, com diagramacgao, impressao colorida e acabamento profissional.

O Calendario Institucional contera datas oficiais, imagens tematicas e informacdes
relevantes sobre programas e eventos municipais, com arte personalizada e formato funcional
para uso interno e institucional.

A empresa contratada sera responsavel pela criacdo das artes, impressao dos materiais e
entrega final, garantindo qualidade, padronizagédo visual e atendimento as demandas da
Administragao.

9 — Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao (art. 18, §1°, inciso VIII):

A presente contratacdo sera realizada por LOTE UNICO, em conformidade com o principio da
economicidade e com o objetivo de promover a competitividade entre os licitantes. Essa
estratégia busca garantir ndo apenas a eficiéncia financeira, mas também fomentar a
exceléncia nos servigos prestados, estimulando uma competicdo saudavel e gerando
beneficios concretos para todas as partes envolvidas no processo licitatorio.

A opcao pela licitagdo em lote unico decorre da necessidade emergente de atender as
demandas diarias do objeto contratado, considerando que o agrupamento de itens com
caracteristicas similares permite uma melhor gestdo contratual. O desmembramento do lote
poderia acarretar atrasos operacionais e comprometer a disponibilidade de recursos
essenciais durante operagdes conjuntas. Ademais, essa decisdo encontra respaldo no art. 40
da Lei Federal n° 14.133/21, que determina:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a
expectativa de

consumo anual e observar o seguinte:

V - Atendimento aos principios:

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente

vantajoso;

§ 2° Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as
compras, deverdo ser considerados:

I - A viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - O aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com
vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que
atendidos os pardmetros

de qualidade;
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Il - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a
concentragado de mercado.

Adicionalmente, a adogao do lote unico promove maior acessibilidade as microempresas e
empresas de pequeno porte, garantindo uma participagao justa e competitiva, dado que os
valores e itens incluidos se mostram adequados as suas capacidades operacionais, conforme
também previsto no art. 40 da Lei Federal n°® 14.133/21.

Portanto, a escolha pela contratagcdo em lote Unico assegura a vantajosidade para a
Administracdo Publica, ao mesmo tempo em que permite a participacdo de diversos
fornecedores, preservando os principios da economicidade, isonomia e competitividade
proporcionais ao dispéndio previsto.

10 — Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (art.
18, §1°, inciso IX):

A presente contratagdo visa obter resultados concretos em termos de economicidade,
eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos e melhor aproveitamento da estrutura
administrativa existente.
Ao optar pela contratacdo de empresa especializada para a confecgdo e impressao, a
Prefeitura Municipal de Mata de Sdo Jodao/BA evita gastos elevados com aquisicao de
equipamentos graficos, manutencgéo, insumos e contratacdo de equipe prépria para realizar
tarefas que nao fazem parte da atividade fim da Administragao.
Essa contratacdo permite que o0s recursos humanos internos sejam direcionados
exclusivamente para suas atribuicbes estratégicas e administrativas, enquanto o servigo
técnico-especializado é executado por profissionais com expertise comprovada no setor
grafico, resultando em maior qualidade do produto final e reducdo de retrabalhos e
desperdicios.
Do ponto de vista financeiro, a contratacdo pontual torna-se mais vantajosa que a
internalizagdo da producgédo, ja que os custos sdo restritos ao necessario para atender a
demanda especifica, sem onerar o orgamento publico com despesas permanentes.
Com isso, pretende-se alcancar:

« Maior eficiéncia na execugao das agdes de comunicagao institucional,

« Qualidade técnica superior nos materiais produzidos;

« Uso racional dos recursos publicos, por meio de contratagdo conforme

necessidade real;
o Valorizagdao da imagem institucional, com materiais padronizados e bem
elaborados;
« Transparéncia e visibilidade das a¢des governamentais junto a populagao.
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11 — Providéncias a serem adotadas pela Administragcao previamente a celebragao do
contrato, inclusive quanto a capacitagcdao de servidores ou de empregados para
fiscalizagao e gestao contratual (art. 18, §1°, inciso X):

Nao serdo necessarias quaisquer adequacgdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,
procedimental ou regimental, considerando ser uma contratagdo de facil execugéo e pouca
complexidade.

12 — Contratagoes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, §1°, inciso Xl):

Para esta solugdo ndo ha contratagées que guardam relagéo/afinidade/dependéncia com o
objeto da compra/contratagdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.
Sendo assim, ndo ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

13 — Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel
(art. 18, §1°, inciso XIlI):

A confecgédo e impressao de revistas e calendarios pode gerar impactos ambientais, como
consumo de papel, uso de tintas quimicas, gasto de energia e produgao de residuos.
Para mitigar esses efeitos, sera exigido da empresa contratada:

e Uso de papel certificado (FSC ou similar);

o Preferéncia por tintas ecolégicas;

e Adocao de boas praticas de economia de energia;

o Descarte adequado de residuos e sobras de impresséo;

« Logistica reversa sempre que aplicavel;

« Embalagens reciclaveis ou reutilizaveis.
Essas acbes visam reduzir os impactos ambientais e promover a sustentabilidade da
contratagdo, conforme a legislagao vigente.

14 — Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagao para o atendimento
da necessidade a que se destina (art. 18, §1°, inciso Xlll):

O Estudo Técnico Preliminar esta de acordo com as necessidades técnicas, operacionais e
estratégicas formuladas pela Secretaria, atendendo de forma adequada as demandas
apresentadas, tendo estas compatibilidades com os beneficios pretendidos, os riscos
envolvidos, que sdo plenamente administraveis, além dos custos trazidos, configurando na
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economicidade almejada por este Orgdo. Ademais disso, o estudo técnico que acompanham
esta declaracdo, o técnico responsavel pela elaboracdo deste estudo técnico preliminar,
identificado no item 01 e adiante assinante, declara ser viavel a contratacdo da solucéo
pretendida, considerando que:

a) a forma da contratagao € a mais indicada;

b) possui a maxima possibilidade de alcance dos resultados pretendidos;

c) os riscos foram mitigados;

d) cumpre os principios de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

e) No mercado existe a solugédo proposta e essa solugéo € viavel, além de ser fornecida por
um numero de fornecedores que garante a participagao de empresas e consequentemente a
concorréncia.

f) A relacado custo-beneficio da contratagdo é considerada favoravel.

g) Os requisitos relevantes para contratacéo foram adequadamente levantados e analisados,
inclusive o tempo esperado para que a solugéo esteja disponivel para o 6rgéo.

Mata de Sao Joao/BA, (data da assinatura digital),
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(Assinatura digital)

Isys Gabrielly Martins Costa
Subcoordenadora - SEGOV
Matricula: 8887
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Ana Paula Garcia Mendes Improta
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